
  
  

WZÓR UMOWY DO WYKORZYSTANIA 

 

UMOWA nr ………………………. 

 

zawarta w dniu …………………………………………… w …………………………, pomiędzy: 

……………………………………..…………………………. z siedzibą w …………………………………………………………………,  
pełna nazwa podmiotu realizującego usługi rozwojowe                       miejscowość, kod pocztowy 

ul. .………………………………................, NIP …………………………………….., REGON …………………………………………. 

reprezentowaną przez: ………………………………………………….. -  ……………………………………………………………  

imię i nazwisko   pełniona funkcja, np. właściciel, prezes, itd.  

zwaną dalej „Dostawcą Usługi” 

a 

……………………………………..…………………………. z siedzibą w …………………………………………………………………,  
pełna nazwa przedsiębiorstwa                          miejscowość, kod pocztowy 

ul. .………………………………................, NIP …………………………………….., REGON …………………………………………. 

reprezentowane przez: ………………………………………………….. -  ……………………………………………………………  

imię i nazwisko   pełniona funkcja, np. właściciel, prezes, itd.  

zwaną dalej „Zamawiającym” 

zwanymi łącznie „Stronami” lub pojedynczo „Stroną” 

zwana dalej Umową, o następującej treści: 

 

§1 

Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie usługi (usług) rozwojowej (rozwojowych) tj. 

szkolenia i/lub doradztwa (dalej: usługa rozwojowa), opublikowanej w Bazie Usług Rozwojowych (dalej: 

BUR) z opcją „możliwość dofinansowania”. 

2. Dostawca Usługi zobowiązuje się w ramach niniejszej Umowy przeprowadzić na rzecz Zamawiającego 

następującą usługę/usługi rozwojową/rozwojowe: 

2.1 Usługa rozwojowa nr 11 

a) Pełna nazwa usługi rozwojowej zgodna z Kartą Usługi opublikowaną w BUR: 

………………………………………………………………………………………………………………………..…………..…………… 

b) Numer ID usługi w BUR: 

………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….… 

c) Numer ID wsparcia nadany Zamawiającemu przez Operatora: 

…………………………………………………………………………….……………………………………………….…………………… 

d) Rodzaj oraz forma usługi rozwojowej: 

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………….… 

e) Data i miejsce świadczenia usługi rozwojowej: 

……………...……………………………………………………………………………………………………………………...……..…… 

f) Liczba godzin usługi rozwojowej: 

…………………………………………………………………………..……………………………………………………………………… 

                                                           
1 Jeżeli umowa będzie obejmowała więcej usług rozwojowych należy powielić dane zawarte w tym punkcie. 



  
  

g) Liczba osób korzystających z usługi: 

…………………………………………………………………………………………………………………………….……………………. 

h) Cena netto/brutto usługi rozwojowej za 1 osobę: 

…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. Umowa będzie realizowana po zawarciu przez Zamawiającego umowy wsparcia z Operatorem na wybraną/-

e usługę/usługi rozwojową/rozwojowe z BUR. 

4. Usługa/-i rozwojowa/-e wymienione w ust. 2 powyżej są objęte wsparciem w ramach projektu „FUR 3 - 

Fundusz Usług Rozwojowych”, który realizowany jest przez Operatora tj. Stowarzyszenie „Centrum Rozwoju 

Ekonomicznego Pasłęka" (dalej: Operator) na podstawie umowy wsparcia zawartej przez Zamawiającego z 

Operatorem. 

 

§2 

Koszty usługi rozwojowej 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w §1 powyżej, Zamawiający wypłaci Dostawcy Usługi łączne 

wynagrodzenie brutto w wysokości: ………………………… PLN brutto w tym VAT (słownie: …………………………. 

brutto) na podstawie faktury wystawionej przez Dostawcę Usługi bezpośrednio po zakończeniu usługi 

rozwojowej. 

2. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Dostawcy Usługi wskazany w fakturze w 

ciągu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury. Za dzień zapłaty 

wynagrodzenia uznaje się dzień wpływu wynagrodzenia na rachunek bankowy Dostawcy Usługi. 

3. Kwota określona w ust. 1 powyżej zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy. 

4. Zamawiający wyraża zgodę na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną na adres e-mail: ……………… 

5. Usługi rozwojowe realizowane w formie szkoleń finansowane w całości (lub co najmniej w 70%) ze środków 

publicznych, stanowiące usługę kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego podlegają 

zwolnieniu z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług, lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie 

zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień.  

 

§3 

Obowiązki i oświadczenia Dostawcy Usługi 
1. Dostawca Usługi zobowiązuje się do realizacji usług/-i rozwojowych/-ej objętych niniejszą Umową zgodnie 

z aktualnym Regulaminem BUR, Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie oraz z zaakceptowaną 

przez Operatora kartą usługi z BUR. 

2. Dostawca Usługi zobowiązuje się dostarczyć w imieniu Zamawiającego do Operatora karty usługi z BUR 

celem jej weryfikacji i akceptacji przez Operatora w terminie co najmniej 10 dni (roboczych) przed dniem 

rozpoczęcia usługi rozwojowej.  

3. Dostawca Usługi zobowiązuje się do współpracy z Operatorem w zakresie weryfikacji karty usługi z BUR. 

4. Dostawca Usługi zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy terminowo, rzetelnie i solidnie przy 

zachowaniu należytej staranności zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

5. Dostawca Usługi zobowiązuje się do realizacji usług/-i rozwojowych/-ej w obiektach dostosowanych do 

potrzeb osób z niepełnosprawnościami (o ile dotyczy). 

6. Dostawca Usługi zobowiązuje się do umożliwienia przeprowadzenia przez Operatora monitoringu/kontroli 

usług/-i rozwojowych/-ej objętych niniejszą Umową. 

7. Dostawca Usługi zobowiązuje się do pokrycia kosztów usług/-i rozwojowych/-ej, w przypadku 

niewywiązania się z zapisów zawartych w karcie usługi BUR oraz obowiązków określonych w niniejszej 

Umowie. 

8. Dostawca Usługi zobowiązuje się do: 



  
  

8.1. wystawienia faktury VAT zawierającej co najmniej informacje dotyczące zrealizowanej usługi: dane 

Zamawiającego, tytułu usługi rozwojowej, ID usługi, ID wsparcia, liczbę godzin usługi rozwojowej, 

imię i nazwisko uczestników usługi. Data sprzedaży i wystawienia faktury nie może wykraczać poza 

daty określone w umowie wsparcia, którą Zamawiający zawarł z Operatorem; 

8.2. wystawienia dla każdej osoby dokumentu potwierdzającego zakończenie usługi rozwojowej, 

zawierającej następujące informacje: tytuł usługi rozwojowej, numer identyfikacyjny usługi 

rozwojowej, numer identyfikacyjny nadany w systemie informatycznym (ID wsparcia), dane 

Zamawiającego, datę świadczenia usługi rozwojowej, liczbę godzin usługi rozwojowej, informację na 

temat efektów uczenia się (w przypadku usługi prowadzącej do nabycia kompetencji, również 

potwierdzenie, iż walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia 

się kryteria weryfikacji oraz, że zostały zastosowane rozwiązania zapewniające rozdzielenie 

procesów kształcenia od walidacji) lub innych osiągniętych efektów tych usług, oraz kod kwalifikacji 

w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jeżeli usługa miała na celu przygotowanie do uzyskania 

kwalifikacji, zgodny z kodem wskazanym w opublikowanej informacji o usłudze rozwojowej, jeżeli 

uczestnik usługi nabył tę kwalifikację;  

8.3. wypełnienia formularza wykonania usługi doradczej w przypadku usługi rozwojowej realizowanej w 

formie doradztwa, mentoringu, coachingu; 

8.4. dostarczenia Zamawiającemu, w przypadku usług realizowanych w formie zdalnej w czasie 

rzeczywistym, wygenerowanego z systemu raportu logowań w formacie pdf, który będzie zawierał 

co najmniej: nazwę Dostawcy Usługi lub imię i nazwisko osoby prowadzącej usługę, wskazanej w 

karcie usługi, nazwę usługi, dane użytkownika (imię i nazwisko uczestnika usługi oraz identyfikator 

tj. adres IP lub adres e-mail), informację kiedy uczestnik rozpoczął i zakończył usługę, wskazanie dni 

i godzin aktywności uczestnika od zalogowania do wylogowania się z systemu oraz co najmniej 2 

zrzuty z ekranu wykonane w różnych godzinach każdego dnia realizacji usługi rozwojowej;  

8.5. wystawienia noty korygującej lub korekty zaświadczenia i raportu z logowań w terminie do 5 dni od 

dnia wezwania przez Zamawiającego (o ile dotyczy);  

8.6. dostarczenia wszelkich innych dokumentów na wezwanie Zamawiającego w celu poprawnego 

rozliczenia usługi rozwojowej. 

9. Dostawca Usługi zobowiązuje się do zmiany statusu Zamawiającego i osób przez niego oddelegowanych do 

udziału w usłudze, w Bazie Usług Rozwojowych w ciągu 7 dni po zakończeniu usługi rozwojowej na 

„ukończył”. 

10. Dostawca Usługi zobowiązuje się do kontaktu z Zamawiającym na każdym etapie realizacji niniejszej 

Umowy. Osobą upoważnioną do realizacji niniejszej Umowy jest Pan/Pani ……………………………, telefon 

……………………………., e-mail: …………………………. . 

11. Dostawca Usługi oświadcza, że nie znajduje się na liście osób i podmiotów objętych sankcjami w związku z 

wojną w Ukrainie. 

12. Dostawca Usługi oświadcza, że nie pełni funkcji Operatora lub Partnera Operatora w którymkolwiek 

Regionalnym Programie lub Programie Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 oraz, że 

nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z w/w podmiotami. 

13. Dostawca Usługi oświadcza, że jest zarejestrowany w BUR i do końca realizacji usługi rozwojowej objętej 

niniejszą Umową jego status nie ulegnie zmianie. 

 

§4 

Obowiązki i oświadczenia Zamawiającego 
1. Zamawiający zobowiązuje się po zawarciu umowy wsparcia z Operatorem do zapisania się na usługę 

rozwojową w BUR z wykorzystaniem nadanego przez Operatora ID wsparcia. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do uczestnictwa w usłudze rozwojowej zgodnie z harmonogramem 

wskazanym w karcie usługi z BUR. 



  
  
3. Zamawiający zobowiązuje się do informowania Dostawcy Usługi o wszelkich zmianach dotyczących jego 

udziału w usłudze rozwojowej. 

4. Zamawiający ma obowiązek wykazania należytej staranności w zakresie przyswojenia przekazywanej 

wiedzy, wykonywania zadań, czynności i poleceń przewidzianych w programie usługi rozwojowej oraz 

innych przewidzianych programem kształcenia czynności, podczas całego okresu udziału w usłudze 

rozwojowej objętej niniejszą Umową. 

5. Zamawiający zobowiązuje się niezwłocznie po zakończeniu usługi rozwojowej do wypełnienia w BUR ankiety 

oceniającej usługę, z poziomu użytkownika i pracodawcy. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do pokrycia 100% kosztów usługi rozwojowej, w przypadku niewywiązania się 

z obowiązków, wskazanych w przedmiotowej Umowie. 

7. Zamawiający oświadcza, że nie jest powiązany z Dostawcą Usług ani osobami realizującymi usługę 

rozwojową objętą niniejszą Umową. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do kontaktu z Dostawcą Usługi na każdym etapie realizacji niniejszej Umowy. 

Osobą upoważnioną do realizacji niniejszej Umowy jest Pan/Pani ……………………………, telefon 

……………………………., e-mail: …………………………. . 

 

§5 

Ochrona danych osobowych 
W związku z realizacją przedmiotu umowy Dostawca Usługi zobowiązuje się do przetwarzania i zabezpieczenia 

danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku realizacji przedmiotowej Umowy, na zasadach określonych 

w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (RODO). 

 

§6 

Rozwiązanie umowy 
1. Umowę może rozwiązać każda ze Stron w formie pisemnego wypowiedzenia z zachowaniem …… dniowego 

okresu wypowiedzenia. 

2. Jeżeli w trakcie realizacji Umowy, Zamawiający stwierdzi, że jej kontynuacja jest niecelowa, powiadomi o 

tym pisemnie Dostawcę Usługi. Z chwilą otrzymania powiadomienia Dostawca Usługi przerwie realizację 

usług/i będącej przedmiotem umowy.  

 

§7 

Postanowienia końcowe 
1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania. 

2. W zakresie nieuregulowanym Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach o jednakowej treści, w tym jeden dla Zamawiającego, 

a jeden dla Dostawcy Usługi. 

4. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej. 

 

 Dostawca Usługi       Zamawiający 
 

 
…………………………………………………       ………………………………………………… 

(Pieczęć i czytelny podpis osoby/osób uprawnionej     (Pieczęć i czytelny podpis osoby/osób uprawnionej  

http://www.lexlege.pl/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016-679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-95-46-we-ogolne-rozp
http://www.lexlege.pl/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016-679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-95-46-we-ogolne-rozp
http://www.lexlege.pl/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016-679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-95-46-we-ogolne-rozp

